
行銷與流通管理系專題報告格式
一、內容格式樣本：
1. 封面

2. 專題報告審核通過簽名頁。
3. 摘要：針對本研究的目的、方法、結論做簡要說明。標題為16字、粗體、置中對齊；內容中文採用標楷體12字，英文採用Times New Roman 12字。行距採單行間距，段落間距採前段及後段距離0.5行。列出3~5個關鍵詞。
4. 目錄：目錄應列出章節部份，標題為16字、粗體、置中對齊；內容為14字粗體。
5. 圖目錄：格式與目錄相同。
6. 表目錄：格式與目錄相同。
※摘要開始須編頁碼，摘要、目錄、圖目錄、表目錄以羅馬小寫數字(i, ii, iii, iv…)編頁

7. 內文：字體大小12，字型中文採用標楷體12字，英文採Tims New 12字。行距採單行間距，段落間距採前段及後段距離0.5行。頁碼以阿拉伯數字(1, 2, 3…) 編頁。頁碼字體大小10， Tims New Roman。
8. 參考文獻：標題為16字、粗體、置中對齊；內容字體大小12，字型中文採用標楷體12字，英文採Tims New 12字。
9. 附錄：包括問卷、訪問題項、訪問稿等。
摘 要(標楷體16點粗體字）
標題之字型中文採用標楷體16點粗體字，英文採用Times New Roman 16點粗體字。其他文字之中文採用標楷體14點標準字，英文採用Times New Roman 14點標準字。行距採單行間距，文件格線不貼齊。段落間距採前段及後段距離0.5行。
關鍵詞：(列出3~5個關鍵詞)
目 錄(標楷體16點、粗體字、置中）
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表目錄……………………………………………………………………iv
第一章 緒論………………………………………………………………1

第一節 研究動機……………………………………………………1

第二節
 研究目的…………………………………………………...2

第二章 文獻探討…………………………………………………………3
第一節………………………………………………………………..3
第二節
……………………………………………………………….4
第三章 研究方法…………………………………………………………5
第一節………………………………………………………………..5
第二節………………………………………………………………..6
第四章 資料分析…………………………………………………………7
第一節
……………………………………………………………….7
第二節
……………………………………………………………….8
第五章 結論與建議………………………………………………………9
參考文獻…………………………………………………………………10
附錄一 …………………………………………………………………..12

附錄二 …………………………………………………………………..13
圖目錄(標楷體16點、粗體字、置中）
圖1-1 圖標題 (標楷體14點，Times New Roman 14點）…………….……….1
圖2-1 圖標題…………………………………………………….. ……...3
表目錄(標楷體16點、粗體字、置中）
表2-1 表標題 (標楷體14點，Times New Roman 14點）…………….……….3
表2-2 表標題…………………………………………………….. ……...4
表4-1 表標題…………………………………………………….. ……...8
第一章 緒論(標楷體16點，粗體，置中）
第一節
 研究動機(標楷體14點粗體字）

中文採用標楷體12點標準字，英文採用Times New Roman 12點標準字。每一段第一行縮排2字元。行距採單行間距，段落間距採前段及後段距離0.5行。
註：
1. 字體：中文使用「標楷體」，數字及英文使用「Times New Roman」。
2. 標題字型大小：
章：16字、粗體、置中對齊、每一章需另起一頁；例：第一章、第二章。
節：14字、粗體、靠左對齊；例：第一節、第二節。
第三層標題：12字、靠左對齊；例：一、二。
第四層標題：12字、靠左對齊；例：(一)、(二)。
內文：12字、左右對齊。每段開始第1行需縮排2字元。所有段落與前段距離0.5列，文件格線不貼齊，如下圖所示。
3. 編頁：摘要、目錄、表目錄及圖目錄等均以羅馬大寫數字(Ⅰ,Ⅱ,Ⅲ,Ⅳ…)編頁，內文以阿拉伯數字(1, 2, 3…) 編頁，報告內容每頁均需編頁碼，頁碼置中。
4. 圖、表的表示以章為單位來分計，圖標題於圖形下方置中，與後段間隔一列。例：標題為圖1-1 (第一章第一個圖)。
5. 表標題於表格上方置中，與前段間隔一列。例：表1-2 (第一章第二個圖)。
如下範例：表4-6為第四章第6個表
表4-6 健康狀況

[image: image1.emf]健康狀況  人數 ( 人 )  比例 (%)  

良好  13  26%  

有小毛病，不需經常服藥  15  30%  

有些毛病，需經常服藥  21  42%  

有毛病，且不能自理  1  2%  

總計  50  100%  

 


圖4-2為第四章第2個圖
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圖4-2健康狀況
參考文獻(標楷體16點粗體字）
參考文獻中文在前，英文在後。中文依照第一作者姓氏筆劃排序，英文依照第一作者姓氏之英文字母順序。格式：標楷體12點，凸排2字元，單行間距。範例如下：
呂國禎、程晏鈴（2015年8月）。超商香蕉的全球化戰爭。天下雜誌，578，102-110。
胡大鵬（2014）。從企業經營能力的角度看中小型家族企業傳承的困境（未出版之碩士論文）。國立交通大學，新竹市。
姚成彥（2015）。虛實整合：特力屋電子商務的服務創新。中山管理評論，23(1)，377-409。
曾光華（2013）。消費者行為。新北市：前程文化。
Drucker, P. F. (1954). The practice of management. New York: Harper & Row.

Narver, J. C., & Slater, S. F. (1990). The effect of a market orientation on business profitability. Journal of Marketing, 54(4), 20–35.
註：以上參考文獻依照APA格式。APA格式簡單說明如下：
1. 中文期刊
作者（年代）。篇名。期刊名稱，卷(期)，頁數。

例如：
姚成彥（2015）。虛實整合：特力屋電子商務的服務創新。中山管理評論，23(1)，377-409。
2. 英文期刊
Author, A. A., Author, B. B., & Author, C. C. (Year). Title of article. Title of Periodical, xx(xx), xxx-xxx.

例如：
Narver, J. C., & Slater, S. F. (1990). The effect of a market orientation on business profitability. Journal of Marketing, 54(4), 20–35. 

3.中文雜誌
作者（年月）。文章名稱。雜誌名稱，期別，頁碼。
例如：
呂國禎、程晏鈴（2015年8月）。超商香蕉的全球化戰爭。天下雜誌，578，102-110。
4. 中文書籍格式
作者（年代）。書名。出版地點：出版商。
作者（年代）。書名（版本）。出版地點：出版商。
例如：
曾光華（2013）。消費者行為（X版）。新北市：前程文化。
5. 英文書籍格式
Author, A. A. (Year). Book title. Location: Publisher.

例如：
Drucker, P. F. (1954). The practice of management. New York: Harper & Row.

6. 學位論文
作者（年）。論文名稱（未出版之博／碩士論文）。校名，學校所在地。
例如：
胡大鵬（2014）。從企業經營能力的角度看中小型家族企業傳承的困境（未出版之碩士論文）。國立交通大學，新竹市。
7. 中文網路訊息格式（新聞群組、線上論壇、討論群組）
作者（年月日）。訊息名稱【新聞群組、線上論壇或討論群組】。取自http://xxx.xxx.xxx
例如：
米卡（2015 年6 月4 日）。IKEA如何用搬家這件事，讓消費者主動幫品牌宣傳？【商業洞察】。取自http://www.motive.com.tw/?p=9627
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		健康狀況

		人數(人)

		比例(%)



		良好

		13

		26%



		有小毛病，不需經常服藥

		15

		30%



		有些毛病，需經常服藥

		21

		42%



		有毛病，且不能自理

		1

		2%



		總計

		50

		100%








